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CEL: Okre$lenie zasad organizacji i zabezpieczenia miejsca Prac (rozumianych jako
roboty, ustugi oraz inne czynno$ci) a takze bezpiecznego ich prowadzenia przez
wykonawcéw zewnetrznych na terenie MPK POZNAN Sp. z 0.0. — niezaleznie od rodzaju,
zakresu i czasu trwania tych prac.

ZAKRES STOSOWANIA: obowigzuje we wszystkich obszarach dziatalnosci MPK
POZNAN Sp. z 0.0.

ODPOWIEDZIALNOSCI | UPRAWNIENIA:

Kierownik Jednostki zlecajacej Prace:

1)
2)

3)

4)

9)

zagwarantowanie, iz instrukcja 16-10-01, stanowigca Zatgcznik nr 1 do niniejszej pro-
cedury oraz taryfikator kar (Zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury) bedg integraing
czescig kazdej Umowy,

uzupetnianie informacji dot. prowadzonych Prac w tabeli umieszczonej na dysku sie-
ciowym,

przekazanie emailem, wtasciwemu Gospodarzowi obiektu informacji o Pracach wy-
konywanych na nadzorowanym przez niego terenie oraz listy oséb wskazanych przez
Wykonawce, upowaznionych do wejscia/wjazdu na teren MPK POZNAN Sp. z 0.0. w
zwigzku z tymi Pracami,

przekazanie Wykonawcy danych kontaktowych Przedstawiciela MPK odpowiedzial-
nego za realizacje danego zadania,

w przypadku wykonywania prac szczegoélnie niebezpiecznych - wystawianie od-
powiedniego pozwolenia na wykonywanie tych prac.

Gospodarz obiektu:

1) przekazanie listy 0s6b upowaznionych do wjazdu/wejscia:

a) ochronie obiektu, na terenie ktérego beda wykonywane Prace,
b) pracownikowi ZZM (e-mail),
c) mistrzowi zmianowemu;

2) sprawdzenie i w razie potrzeby, przekazanie Wykonawcy — przed przystgpieniem do
realizacji Prac — informacji o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia, wystepuja-
cych na terenie, ktérym zarzadza;

3) monitorowanie przestrzegania zasad poruszania sie na nadzorowanym terenie MPK
oraz uzywania wtasciwej odziezy ochronnej.

Koordynator:

1) koordynowanie realizacji zadan i nadzorowanie Prac pod wzgledem BHP,

2) wyznaczenie zastepstwa w przypadku niemoznosci sprawowania swojej funkgji
i poinformowanie wszystkich podmiotéw realizujgcych Prace,

3) zapewnienie wspotpracy 0séb nadzorujacych rézne zespoty na terenie tego samego
obiektu,

4) przeprowadzanie kontroli stanowisk pracy i w razie potrzeby spisywanie protokotow
kontroli,

5) wydawanie zalecen i polecerh osobom kierujgcym lub bezpos$rednio pracownikom od-
nosnie usuniecia nieprawidtowos$ci, mogacych stwarza¢ zagrozenie dla $rodowiska
naturalnego, zagrozenie zdrowia i zycia pracownikéw, wynikajgcych z naruszenia
przepiséw BHP,

6) wstrzymanie pracy maszyn, urzadzen, obiektéw oraz prowadzonych rob6ét w razie
bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia zatrudnionych tam pracownikéw lub in-
nych oséb a takze podjecia stosownych dziatan korygujacych,

7) monitorowanie przestrzegania zasad poruszania sie na nadzorowanym terenie MPK

oraz uzywania wtasciwej odziezy ochronnej.
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4. Kierownik Dziatu BHP/Pracownicy Dziatu BHP:

1)

2)
3)

4)
9)
6)

7)
8)

umieszczanie na dysku sieciowym tabeli, w ktérej rejestrowane bedg wykonywane
na terenie MPK Prace,

wskazanie potrzeby powotania koordynatora,

petne wsparcie pod wzgledem BHP dla oséb koordynujgcych lub nadzorujgcych re-
alizacje Prac;

udzielanie wskazéwek, rad i rozwigzan poprawiajgcych bezpieczenstwo przygotowy-
wanych do realizacji Prac oraz Prac bedgcych w toku;

mozliwo$é przeprowadzenia kontroli wszystkich uczestnikéw Prac — wyrywkowo, w
razie zgtoszenia, awarii itp.;

wstrzymanie Prac zgodnie z przepisami dotyczacymi stuzby bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy,

aktualizacja Zatgcznika nr 4 do niniejszej procedury (Taryfikatora kar),

mozliwo$é wydawania zalecen i polecen osobom koordynujgcym, nadzorujgcym re-
alizacje Prac lub bezposrednio pracownikom Wykonawcy odno$nie usunigcia nie-
prawidtowosci moggcych stwarzaé zagrozenie dla zdrowia i zycia pracownikéw i in-
nych os6b, a wynikajacych z naruszenia przepiséw BHP.

5. Wykonawca:

ponosi peing odpowiedzialno$¢ za Prace wykonywane przez jego Pracownikow i
Podwykonawcoéw oraz za ich czyny i zaniechania jak za swoje wiasne.

W zakresie Bezpieczenstwa pracy obowiagzany jest (o ile szczegdlne postanowienia
Umowy nie stanowig inaczej) przede wszystkim do:

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

uzgadniania z przedstawicielem MPK sposobu i zakresu prowadzenia Prac,
zapewnienia statego nadzoru nad narzedziami, urzadzeniami i sprzetem,
zabezpieczenia wtasnym Pracownikom — na swdj koszt) warunkéw socjalno-byto-
wych, zgodnych z przepisami prawa,

wyposazenia Pracownikéw we wtasciwe ubrania robocze, srodki ochrony osobistej
oraz prowadzenia nadzoru nad ich stosowaniem,

zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy oraz prowadzenia syste-
matycznych szkoler Pracownikéw w zakresie bezpieczenstwa pracy,

w razie koniecznosci — poddania sie dodatkowym szkoleniom w zakresie bhp, ppoz.
i srodowiska, wewnetrznych firmowych (np. szkolenie w Dziale Nadzoru Ruchu),
zapewnienia pracownikéw posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do
wykonywania danej pracy,

przestrzegania zasad BHP i p.poz, w tym obowigzujgcych w obszarze wykonywania
prac,

informowania o szczegoélnych warunkach wykonywanych prac, mogacych wptyna¢ na
zwiekszenie zagrozen dla bezpieczenstwa pracownikéw MPK,

zgtaszania wszelkich naruszen zasad BHP podczas wykonywanych prac w obszarze
MPK,

zapewnienia bezwzglednego przestrzegania wszystkich obowigzkéw, natozonych na
swoich Pracownikow i Podwykonawcéw,

przekazywania przedstawicielowi MPK, wyznaczonemu do kontaktu, aktualnej listy
0s0b po stronie Wykonawcy wyznaczonych do wejscia/wjazdu,

realizujgc Prace Kategorii 2 — wyznaczaé i oznakowaé teren ich wykonywania, a w
razie zagrozenia zycia i zdrowia os6b trzecich — do jego wygrodzenia oraz
zamkniecia.

IV. TERMINOLOGIA:

1.

Bezpieczenstwo pracy — stan warunkéw i organizacji pracy oraz zachowan osob
wykonujgcych prace, zapewniajgcy wymagany poziom ochrony zdrowia i zycia przed
zagrozeniami wystepujgcymi w srodowisku pracy;

MPK Poznan Sp. z 0.0. — w fresci procedury MPK;
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3. Przedstawiciel MPK - wskazana w Umowie osoba odpowiedzialna za kontakt

10.

11.

12,

13.

z Wykonawcg. W zaleznosci od zakresu prac moze to byé koordynator, kierownik
jednostki zlecajgcej Prace.

Wykonawca — podmiot zewnetrzny, ktéry wykonuje Prace na terenie lub w obiektach
zarzadzanych przez MPK. W przypadku, gdy niniejszy dokument méwi o Wykonawcy
odnosi sie on réwniez do Podwykonawcy;

Podwykonawca — kazdy podmiot, ktéry zawart z Wykonawca Umowe na realizacje Prac
na terenie MPK;

Pracownik — oznacza zaréwno osoby zatrudnione przez Wykonawce, jak i wszelkie inne
osoby wykonujgce Umowy w ich imieniu niezaleznie od podstaw nawigzania wspétpracy
(umowa o prace, zlecenie, dzieto, praktyka itd.);

Prace — oznaczajg jakiekolwiek czynnos$ci/roboty/ustugi/dostawy itp. konieczne do
zrealizowania przez Wykonawce Umowy, tgcznie z Pracami koniecznymi dla dotrzymania
warunkéw gwaranc;ji lub rekojmi;

Kierownik Jednostki zlecajgcej Prace — kierownik jednostki MPK, odpowiedzialnej za
podpisanie umowy z Wykonawcg oraz jej realizacje (w tym nadzér nad jej realizacja).
W okreslonych przypadkach odpowiedzialnym za realizacje danych Prac moze zostaé
wskazany przez niego inny pracownik.

Gospodarz obiektu:
1) w odniesieniu do zajezdni Gtogowska — kierownik wydziatu WS1,

2) w odniesieniu do zajezdni Franowo — kierownik wydziatu WS2 (cze$é zwigzana z halg
postojowa) oraz kierownik wydziatu IT3 (pozostata cze$¢ zajezdni, tj. za wyjatkiem
czesci zwigzanej z halg postojows),

3) w odniesieniu do zajezdni Forteczna — kierownik wydziatu WS3,

4) w odniesieniu do zajezdni Warszawska — kierownik wydziatu WA1,

5) w odniesieniu do zajezdni Kacza — kierownik wydziatu WA2,

oraz odpowiednio kierownicy odpowiedzialni za infrastrukture na terenie miasta,
nadzorujgcy jg po stronie MPK.

Umowa — jakiekolwiek zlecenie/polecenie/zaméwienie (w dowolnej formie) wykonania
jakichkolwiek Prac na terenie lub w obiektach zarzgdzanych przez MPK.

Koordynator — wskazana przez strony, na pi$mie, osoba wyznaczona do koordynowania
prac miedzy pracownikami MPK a Pracownikami Wykonawcy lub Wykonawcéw — zgodnie
z zapisami wynikajgcymi z Kodeksu pracy.

Zadania o matym zakresie (kategoria 1) — prace drobne, niepowodujgce istotnego

zagrozenia, niepolegajgce na wykonaniu robét budowlanych, przebudowie, rozbudowie,

rozbiérce, montazu, remoncie, ustug serwisowych, utrzymaniowych, przegladéw

technicznych. Kategoria 1 obejmuje w szczegélnosci:

1) ustugi doradcze, szkoleniowe;

2) prace serwisowe m.in. sprzgtu administracyjno-biurowego (drukarki, kopiarki,
komputery), oprogramowania;

3) dostawy do magazynu MPK nie wymagajgce montazu lub instalacji przez Wykonawce;

4) czynnoS$ci jednostek kontrolujgcych;

5) ustugi pocztowe/kurierskie.

zadania inwestycyjne i remontowe, dostawy i ustugi (kategoria 2) — prace niezaliczone do

Kategorii 1 lub wymienione w Kategorii 1 moggce powodowaé¢ zagrozenia (w razie

watpliwosci przyjmuje sie, ze prace nalezg do Kategorii 2). Praca Wykonawcéw Kategorii
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2 moze odbywaé sie na terenach wyznaczonych i oznakowanych, a w razie zagrozenia
wygrodzonych oraz zamknietych przed bezposrednim dostepem osob trzecich.

V. OPIS POSTEPOWANIA:

§1.

1. Kierownik jednostki zlecajgcej Prace zobowigzany jest zebra¢ zapotrzebowanie na ich
realizacje — zgodnie z wewnetrznymi normatywami Spotki.

2. Po wytonieniu Wykonawcy, Kierownik jednostki zlecajgcej Prace odpowiada za dotgczenie
do umowy (w wersji papierowej lub poprzez wskazanie linka do wersji elektronicznych),
stanowigcych zatgczniki do niniejszej procedury: instrukcji, informacji o zagrozeniach dia
bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy oraz tam, gdzie to wymagane — taryfikatora kar,
a takze, z zastrzezeniem postanowienia § 2 ust. 1, obowigzany jest poinformowac
Wykonawce, iz w razie potrzeby Koordynatorem dla Prac kategorii 1 wykonywanych na
obszarze danej zajezdni MPK jest Gospodarz obiektu a w jego imieniu obecny na jej terenie
mistrz zmianowy lub inna wskazana przez niego osoba.

3. Przed rozpoczeciem prac kazdy z Kierownikéw jednostki zlecajgcej Prace obowigzany jest
wpisywaé do tabeli, umieszczonej przez Dziat BHP na dysku sieciowym, informacje o
zadaniu, Wykonawcy, przewidywanej dacie rozpoczecia i zakofczenia prac. Dodatkowo
zobligowany jest on przekaza¢ e-mailem:

1) Gospodarzowi Obiektu, na terenie ktérego bedg wykonywane Prace,

2) Koordynatorowi - jezeli zostat wyznaczony,

3) obsadzie portierni,

liste 0séb upowaznionych do wejscia na teren MPK otrzymang od Wykonawcy. Gospodarz
Obiektu przekazuje otrzymang liste osobom petnigcym funkcje koordynatoréw na terenie
danego obiektu.

4. Wpisu w tabeli nalezy dokona¢ z minimum 7-dniowym wyprzedzeniem, natomiast liste
przekaza¢ min. 2 dni przed rozpoczeciem realizacji zadania.

§2

1. W przypadkach jednoczesnego prowadzenia przez Wykonawcow Prac kategorii 2 w
miejscach, w ktérych zatrudnieni sg réwniez pracownicy MPK lub inni Wykonawcy, musi
zostaé wyznaczony przez strony Koordynator. Potrzeba powotania Koordynatora jest
inicjowana przez Dziat BHP w porozumieniu z Kierownikami jednostek zlecajgcych Prace,
ze wskazaniem, iz funkcje te przypisuje sie osobie wskazanej przez Wykonawce.

2. Jezeli Koordynator, o ktérym mowa w ust. 1 jest powotywany przez MPK, osobe te

wyznacza:

1) dla rob6t inwestycyjnych i remontowych — wg zakresu dziatania odpowiednio:
kierownik dziatu IN, kierownik wydziatu IT1, IT2 lub IT3,

2) dla robét polegajacych na biezgcej konserwacji obiektéw (np. przeglad instalacii
elektrycznej) — osoba nadzorujgca Prace,

3) dlainnych Prac - Kierownik jednostki ziecajgcej dane Prace.

Dla kt6érych nie zostat powotany Koordynator — prace nadzorowane sg przez Kierownika

jednostki je zlecajacej.

W zaleznosci od miejsca i zakresu realizacji Prac, osoba nadzorujgca Prace Iub

Koordynator obowigzany jest poinformowa¢, minimum 2 dni przed terminem ich

rozpoczecia (w przypadku prac wczes$niej zaplanowanych):

1) wiasciwego kierownika wydziatu obstug taboru tramwajowego badz autobusowego
wzgl. wskazanej przez niego osobie — wszystkie Prace kat. 2 (remonty, inwestycje,
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przeglady, serwisy — prace utrzymaniowe dot. infrastruktury technicznej) majace zostaé
wykonywane na terenie zajezdni tramwa'jowych lub autobusowych;

2) kontrolera ruchu/dyspozytora na petlach, na ktérych sterowanie ruchem odbywa sie
przez kontrolera ruchu/dyspozytora — wszystkie Prace majgce zosta¢ wykonywane na
terenie ww. petli oraz trasie PST;

3) pracownikow Punktu Nadzoru Ruchu, zlokalizowanego na terenie petli Franowo —
wszystkie prace majgce zosta¢ wykonywane w tunelu tramwajowym na Trasie Fra-
nowo;

4) kierownikowi wydziatu W83 lub kierownikowi Kolejki Parkowej ,Maltanka” (budynek
przy stacji Maltanka) badZ innej wskazanej przez nich osobie — wszystkie prace majace
zosta¢ wykonywane na terenie Kolejki;

5) starszemu mistrzowi ds. utrzymania stacji i kabli lub kierownikowi wydziatu IT2 lub innej
wskazanej przez nich osobie — wszystkie prace majace zosta¢ wykonywane w stacjach
prostownikowych trakcyjnych, stacjach transformatorowo-rozdzielczych, stacjach kon-
tenerowych 15/0,4 kV;

6) starszemu mistrzowi ds. utrzymania sieci i zwrotnic lub kierownikowi wydziatu 1T2 lub
innej wskazanej przez nich osobie — wszystkie prace majgce zostaé wykonywane na
sieci trakcyjnej.

Dodatkowo — o wszystkich Pracach kat. 2 oraz wykonywanych poza obszarem zajezdni

nalezy powiadomi¢ réwniez kierownika CNR.

W przypadku nagtych, nieplanowanych Prac np. awaria, nalezy dazyé do powiadomienia

gospodarza danego obiektu. W przypadku niemozliwoéci tego uczynienia — obligatoryjnie

powiadomi¢ CNR i stosowa¢ sie do jej polecen. Stosowng informacje nalezy przekazaé
réwniez pracownikom ochrony.

Prace kategorii 1 realizowane przez réznych pracodawcéw na terenie danej zajezdni

podlegajg kontroli Gospodarza Obiektu oraz konsultacji z pracownikami stuzby bhp.

Czynnosci wstepne przed przystapieniem do wykonywania prac.

1.

§ 3.

Kierownik jednostki zlecajgcej Prace lub Koordynator (gdy jest powotany z ramienia MPK):

1) przed przystgpieniem do Prac — weryfikuje otrzymanie i zapoznanie sie przez
Wykonawce instrukcji, stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury, oraz odbiera
od Wykonawcy os$wiadczenie (FB6-10-02), stanowigce Zatacznik nr 3 do niniejszej
procedury;

2) informuje Wykonawce o pracownikach wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy
oraz wykonywania czynno$ci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji
pracownikéw. Informacja o pracownikach, o ktérych mowa powyzej obejmuje: imie
i nazwisko, miejsce wykonywania pracy oraz numer telefonu stuzbowego lub innego
Srodka komunikacii;

3) w przypadku wykonywania prac szczego6lnie niebezpiecznych — wystawia odpowiednie
pozwolenie na wykonywanie tych prac (formularz F6-10-04), stanowigcy Zatgcznik nr 6
do niniejszej procedury.

. Wykonawca, po przekazaniu informacji o zagrozeniach przez jednego z przedstawicieli

MPK o ktérym mowa w ust. 1 — obowigzany jest do zapoznania z nimi nadzorowanych przez
siebie Pracownikéw i Podwykonawcéw i potwierdzenia tego faktu na sporzadzonym przez
siebie protokole wg wzoru F6-10-03, stanowigcego Zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury,
ktory przedstawi na kazdorazowe zyczenie upowaznionego przedstawiciela MPK.
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§4.
Tam, gdzie wykaz pracownikéw realizujgcych Prace, otrzymany od Wykonawcy, nie jest wy-
starczajacy do wejécia na teren danego obiektu, Kierownik jednostki zlecajgcej Prace obowia-
zany jest do wystgpienia do Dziatu Obstugi Pracownikéw (KL) o wystawienie przepustek tym-
czasowych dla pracownikéw wskazanych przez Wykonawce.

§ 5.
Zagadnienia zwigzane z Bezpieczenstwem pracy przy prowadzeniu robét budowlanych na te-
renie MPK przez obcych Wykonawcdw, musi kazdorazowo precyzowac ,Protokot komisyjnego
przekazania placu budowy” (F6-10-01), wzér ktérego stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszej pro-
cedury.

§ 6.

Wykonawca, przy wykonywaniu Prac na infrastrukturze torowo-sieciowej lub w jej sgsiedztwie
(na zlecenie MPK), kiedy prace te wykonywane sg w skrajni taboru tramwajowego i budowli
(zaréwno w miescie jak i na terenie zajezdni), ma bezwzgledny obowigzek codziennie —
zaréwno przed, jak i po zakonczeniu prac — zgtosi¢ je kierownikowi zmiany w Centrali Nadzoru
Ruchu — tel. 61 839 6510 lub tel. alarmowy CNR 19 445. Pracownicy CNR majg obowigzek
przekazaé informacje o prowadzonych robotach prowadzgcym pojazdy (przewidywane
rozpoczecie i zakonczenie), jesli odbywac sie one bedg bez wstrzymania ruchu.

Obszar, na ktérym Prace bedg wykonywane, musi zosta¢ przez Wykonawce oznakowany
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Po zakornczeniu Prac tymczasowe
oznakowanie nalezy bezzwtocznie zdemontowac.

Tryb postepowania w_sytuacji wystapienia wypadku przy pracy badZz zdarzenia
potencjalnie wypadkowego lub choroby zawodowej podczas wykonywania Prac.

§7.

1. W sytuacji wystgpienia wypadku przy pracy lub zdarzenia potencjalnie wypadkowego
podczas Prac, Wykonawca jest obowigzany natychmiast poinformowa¢ odpowiedniego
Kierownika Jednostki zlecajgcej Prace i Koordynatora (jezeli jest wyznaczony) o
zaistniatym zdarzeniu, ktorzy nastepnie informuja o powyzszym fakcie CNR.

2. CNR obowigzana jest poinformowaé Dziat BHP o zdarzeniu.
3. Dalsze dziatania podejmowane sg zgodnie z wewnetrznymi procedurami MPK.

4. Jesli poszkodowany nie jest pracownikiem MPK, postepowanie powypadkowe prowadzone
jest przez zesp6t powotany przez pracodawce poszkodowanego. MPK wspiera prace
zwigzane z powstaniem protokotu powypadkowego i przekazuje pracodawcy
poszkodowanego wszystkie niezbedne informacje dla jego prawidtowego sporzgdzenia.

5. W przypadku wystgpienia zagrozenia zdrowia i zycia lub zaistnienia wypadku, Wyko-
nawca ma obowigzek udzielania niezbednej pomocy kazdemu pracownikowi bez wzgledu
na jego pracodawece.

Zasady przeprowadzania kontroli w miejscu prowadzenia robét.

§ 8.

1. Pracownicy Dziatu BHP, pracownicy Dziatu Nadzoru Ruchu lub inni wyznaczeni pracow-
nicy uprawnieni sg do przeprowadzenia kontroli w zakresie bhp, w tym réwniez pod kgtem
wyposazenia Pracownikéw w odpowiedniag odziez oraz prawidtowe oznakowanie, w miej-
scu prowadzonych robét, a takze do sporzadzania zapiséw z czynnosci kontrolnych (w
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formie protokotu) bez uprzedniego informowania Wykonawcy o dacie, celu i zakresie tej
kontroli.

Wykonawca, na Zgdanie kontrolujgcego, ma obowigzek udostepnié mu wszystkie
wymagane przez przepisy prawa instrukcje oraz inne dokumenty dotyczgce BHP
wykonywanych prac.

W przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przez Wykonawce lub Podwykonawcéw
przepiséw — osoby kontrolujgce z ramienia MPK moga wstrzymaé¢ prace do momentu
usunigcia stwierdzonych uchybien i natozyé kary zgodnie z taryfikatorem, stanowigcym
Zatgcznik nr 4 do niniejszej procedury. W uzasadnionych przypadkach, w umowie z
Wykonawcg, mozna ustali¢ inne wysoko$ci kar w taryfikatorze niz okreslone w treéci
Zatgcznika nr 4 do niniejszej procedury. Z przeprowadzonej kontroli musi powstaé notatka
w formie protokotu lub wpisu do dziennika budowy (w zaleznosci od kompetencji
kontrolujgcego). Odmowa podpisania przez Wykonawce ww. notatki z kontroli przepro-
wadzonej w zakresie BHP nie wstrzymuje mozliwosci obcigzenia Wykonawcy karami
umownymi, jezeli sa przewidziane w Umowie. Kontrolujacy ma prawo powiadomié
wtasciwe stuzby i organy panstwowe o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach.

Decyzje o wznowieniu prac podejmuje Koordynator lub Kierownik jednostki zlecajacej
Prace po uprzednim otrzymaniu od przedstawiciela Wykonawcy pisemnych wyjasnien o
usunieciu uchybien.

Odebranie i zakonczenie prac.

§9.

Zakonczenie prac potwierdzane jest dokumentem odbioru podpisanym przez upowaznione
osoby kazdej ze stron. W dokumencie nalezy zawrze¢ informacje o gospodarce odpadami
wytworzonymi przy realizacji zadania.

V1. DOKUMENTY ZWIAZANE:

1.

o » Db

Zatgcznik nr 1 — Ogélne zasady poruszania sie oraz wykonywania prac przez osoby spoza
przedsiebiorstwa na terenie MPK POZNAN Sp. z 0.0. (16-10-01)

Zatgcznik nr 2 — Protokoét komisyjnego przekazania placu budowy (F6-10-01)
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy (F6-10-02)
Zatgeznik nr 4 — Taryfikator kar za nieprzestrzegania zasad i przepisow BHP

Zatgcznik nr 5 — Protokét zapoznania z przepisami obowigzujgcymi w MPK POZNAN
Sp. z 0.0. (F6-10-03)

Zatgcznik nr 6 — Zezwolenie na prowadzenie prac szczegdlnie niebezpiecznych, w tym
pozarowo i wybuchowo niebezpiecznych (F6-10-04)






INSTRUKCJA 16-10-01

(zat. nr 1 do P6-10)

OSOBY SPOZA PRZEDSIEBIORSTWA NA TERENIE MPK POZNAN Sp. z o.0.

Data wydania:
OGOLNE ZASADY PORUSZANIA SIE ORAZ WYKONYWANIA PRAC PRZEZ

r.

Wyd. |

CEL: okreslenie minimalnych wymagan, jakie w zakresie bezpieczenstwa pracy winni
spetia¢ wykonawcy i dostawcy.

§1.

Informacja o zagrozeniach.

1.

MPK wymaga od firm zewnetrznych zapewnienia nadzoru zaréwno nad swoimi
pracownikami podczas wykonywania prac, jak i nad pracownikami firm podwykonawczych,
ktore ich zatrudniajg, a takze organizowania i prowadzenia prac w sposéb zapewniajgcy
bezpieczenstwo i higiene pracy, bezpieczenstwo p.poz. a takze ochrone $rodowiska.
Pracownik Dziatu BHP Ilub inny wyznaczony pracownik ma prawo do kontrolowania
przestrzegania przepiséw bhp, p.poz. oraz ochrony $rodowiska przez firmy zewnetrzne
pracujace na terenie MPK.
Wykonawca na zgdanie kontrolujgcego ma obowigzek udostepnié mu wszystkie,
wymagane przez przepisy prawa, instrukcje oraz inne dokumenty dotyczgce BHP
wykonywanych prac.
Przedstawiciel Wykonawcy, zobowiazany jest do zapoznania z niniejszymi zasadami
nadzorowanych przez siebie pracownikéw i potwierdzenia tego faktu na
sporzadzonym przez siebie protokole. Protokét (Zatacznik nr 1 do 16-10-01) nalezy
przedstawi¢ na zyczenie upowaznionego przedstawiciela MPK.
Do wykonywania prac nalezy kierowa¢ osoby spetniajgce wymagania formalne w zakresie
bezpieczenstwa pracy, posiadajace kwalifikacje oraz umiejetnosci zawodowe odpowiednie
dla danego rodzaju i zakresu prac. W celu udokumentowania powyzszych wymagan —
Wykonawca ma obowigzek posiadania dla swoich pracownikéw i pracownikéw
podwykonawcéw, do wgladu dla MPK:

1) aktualnych Zaswiadczen lekarskich potwierdzajgcych brak przeciwwskazan do
wykonywania pracy,

2) zaswiadczen potwierdzajacych aktualne szkolenia BHP,

3) uprawnien kwalifikacyjnych (np. do petnienia samodzielnych funkcji w budownictwie),
dokumentow potwierdzajagcych odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do
wykonywania danej pracy,

4) potwierdzen zapoznania si¢ z ryzykiem zawodowym, wewnetrznymi instrukcjami
wykonawcy,

5) aktualny dokument ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

6) kopii aktualnych uméw lub pozwolen lub decyzji wydanych przez stosowny organ
administracji w zakresie gospodarowania wytwarzanymi w trakcie wykonywania prac
odpadami,

7) aktualnych decyzji zezwalajgcych na eksploatacje dla urzadzen podlegajgcych
dozorowi technicznemu.

Dodatkowo wykonawca zobowigzany jest (o ile postanowienia nie postanowiono inaczej)

do:

1) uzgadnianie z Koordynatorem sposobu i zakresu prowadzenia prac,

2) zapewnienia statego nadzoru nad narzedziami, urzgdzeniami i sprzetem nie
podlegajgcym dozorowi technicznemu,

3) zabezpieczenia na swoj koszt wtasnym pracownikom warunkéw socjalno-bytowych,
zgodnych z przepisami prawa,

4) wyposazenia swoich pracownikéw we wiasciwe ubrania robocze, $rodki ochrony
osobistej oraz prowadzenie nadzoru nad ich stosowaniem,
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5) informowania o szczeg6lnych warunkach wykonywanych prac, moggcych wptyngc na
zwiekszenie zagrozen dla bezpieczenstwa pracownikow MPK,

6) zgtasza¢ wszelkie naruszenia zasad BHP podczas wykonywanych prac w obszarze
MPK.

6. Wszelkie prace w poblizu elementdéw napowietrznej sieci trakcyjnej muszg by¢ prowadzone
z uwzglednieniem zapisow aktualnie obowigzujgcego rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy podczas wykonywania robot
budowlanych. W zwigzku z tym prace ludzi i sprzetu oraz sktadowanie materiatow, w
poziomej odlegtosci <= 3,0 m od elementéw bedacych pod napieciem, wymagajg
wytgczenia napiecia.

§2.

Zasady poruszania sie po terenach obiektéw nalezacych do MPK POZNAN Sp. z 0.0.

1. Do poruszania sie po terenie MPK upowaznione sg osoby, na wstep ktérych wyrazili zgode
pracownicy ochrony poszczegélnych obiektéw — zgodnie z przekazang im, przez
gospodarza obiektu, listg 0séb lub otrzymanych wcze$niej imiennych przepustek.

2. Poruszajgc sie nalezy korzysta¢ =z drég wyznaczonych dla ruchu pieszego
i stosowaé sie do znakow drogowych i informacyjnych. W miejscach, gdzie nie ma
wyznaczonych drég pieszych nalezy zachowa¢ szczego6lng ostrozno$¢, zwtaszcza upewnic
sie czy w poblizu nie poruszaja sie pojazdy. Nalezy ustgpiC pierwszenstwa
nadjezdzajgcemu pojazdowi.

3. Osoba poruszajaca sie po terenach MPK POZNAN Sp. z 0.0. na zewnatrz budynkéw, ma
obowigzek ubrania na odziez wierzchnia, kamizelki odblaskowej koloru zottego lub
pomaranczowo-czwrwonego.

4. Pojazdy bedgce wtasnoscia wykonawcy, ktére uzyskaty zezwolenie na wjazd na teren MPK
moga poruszac sie z maksymalng predkoscig 10 km/h. Na terenie MPK POZNAN Sp. z0.0.
obowigzujg zasady ruchu zgodnie z przepisami prawa o ruchu drogowym. Pojazdy nalezy
parkowaé¢ w miejscach wyznaczonych lub wskazanych tak, aby nie blokowaty torowiska.

5. W zaleznosci od miejsca i zakresu realizacji Prac, osoba nadzorujgca Prace lub
Koordynator zobowigzany jest poinformowa¢ min. 2 dni przed terminem rozpoczecia

(w przypadku prac wczes$niej zaplanowanych):

1) wtasciwego kierownika wydziatu obstug taboru tramwajowego bgdz autobusowego wzgl.
wskazanej przez niego osobie — wszystkie Prace kat. 2 (remonty, inwestycje, przeglady,
serwisy — prace utrzymaniowe dot. infrastruktury technicznej) majgce zostac
wykonywane na terenie zajezdni tramwajowych lub autobusowych;

2) kontrolera ruchu/dyspozytora na petlach, na ktérych sterowanie ruchem odbywa sie
przez kontrolera ruchu/dyspozytora — wszystkie Prace majgce zosta¢ wykonywane na
terenie ww. petli oraz trasie PST,;

3) pracownikéw Punktu Nadzoru Ruchu, zlokalizowanego na terenie petli Franowo —
wszystkie prace majgce zosta¢ wykonywane w tunelu tramwajowym na Trasie Franowo;

4) kierownikowi wydziatu WS3 lub kierownikowi Kolejki Parkowej ,Maltanka” (budynek przy
stacji Maltanka) badz innej wskazanej przez nich osobie — wszystkie prace majgce
zosta¢ wykonywane na terenie Kolejki;

5) starszemu mistrzowi ds. utrzymania staciji i kabli lub kierownikowi wydziatu IT2 lub innej
wskazanej przez nich osobie — wszystkie prace majgce zostaé wykonywane w stacjach
prostownikowych trakcyjnych, stacjach transformatorowo-rozdzielczych, stacjach
kontenerowych 15/0,4 kV;

6) starszemu mistrzowi ds. utrzymania sieci i zwrotnic lub kierownikowi wydziatu IT2 lub
innej wskazanej przez nich osobie — wszystkie prace majgce zosta¢ wykonywane na
sieci trakcyjnej.
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Dodatkowo — o wszystkich Pracach kat. 2 oraz wykonywanych poza obszarem zajezdni
nalezy powiadomi¢ réwniez kierownika CNR.

§ 3.

Wymagania dotyczace odziezy roboczej.

1.

Pracownicy wykonawcy muszg by¢ wyposazeni w odpowiednig odziez robocza i $rodki
ochrony indywidualnej dostosowane do rodzaju wykonywanej pracy.

Dodatkowo, pracownicy wykonawcy musza byé bezwzglednie ubrani w jeden
z elementow odziezy ostrzegawczej (np. kamizelke, kurtke, kombinezon itp.), wykonany
zgodnie z wymogami norm z materiatu fluorescencyjnego w kolorze pomararczowo-
czerwonym lub zottym z elementami odblaskowymi, z nazwg lub logo firmy wykonujacej
ustuge. Umieszczenie logo musi odby¢ sie z zachowaniem norm dotyczacych odziezy
ostrzegawczej. Odstepstwem moze by¢ zastosowanie odpowiednich identyfikatorow dla
pracownikéw.

W przypadku postugiwania sie przez pracownikdw maszynami, urzadzeniami (np.
opryskiwaczami plecakowymi, kosiarkami itp.) zakrywajacymi elementy odblaskowe na
odziezy ostrzegawczej, to takie maszyny i urzadzenia nalezy wyposazyé w analogiczne
elementy odblaskowe np. taSmy samoprzylepne odblaskowe itp.

§ 4.

Zasady przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska i gospodarowania odpadami

przez wykonawcow.

1.

Na terenie prowadzonych robét wykonawca:

1) moze sktadowa¢ materialy potrzebne do wykonywania prac tylko w miejscach
wyznaczonych i uzgodnionych z osobg odpowiedzialng za realizacje umowy ze
strony MPK POZNAN Sp. z 0.0.,

2) nie powinien wwozi¢ — bez konsultacn z osobg odeW|edZ|aIna ze strony MPK
POZNAN Sp. z o0.0. za realizacje umowy — materiatéw i substancji mogacych
zanieczysci¢ wode, glebe lub powietrze,

3) wszystkie wwozone oraz uzytkowane podczas $wiadczenia ustug materiaty i/lub
substancje niezbedne do wykonywania prac, powinien tak zabezpieczyé, aby
uniemozliwi¢ im zanieczyszczenie wody, gleby lub powietrza atmosferycznego;

4) nie powinien my¢ pojazdéw, sprzetéw, przechowywaé zapaséw paliwa, tankowaé
pojazdoéw, spalac jakichkolwiek substancji, przedmiotéw, odpadow, itp.,

5) nie powinien wylewa¢ jakichkolwiek substancji (ptynéw) zracych, trujgcych do
kanalizacji i/lub gleby.

2. Wytworcg powstatych w wyniku $wiadczenia ustug na rzecz MPK POZNAN Sp. z o.0.

odpadow jest wykonawca (chyba ze umowa stanowi¢ bedzie inaczej). Jezeli wytwérca
odpadéw jest Wykonawca/podwykonawca, woéwczas obowigzany jest on do
gospodarowania odpadami (ich usuniecie) zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i
na zyczenie MPK POZNAN Sp. z 0.0. przedstawi¢ stosowne zaswiadczenia, rozliczenia
ilosci wytworzonych i usunietych (przekazanych) odpadéw (np. kopie Kart Przekazania
Odpadoéw pobranych z Systemu BDO). Odbiorcg odpadéw moze byé podmiot posiadajacy
stosowne zezwolenie na zbieranie lub przetwarzanie odpadéw, ewentualnie inny podmiot
lub osoba fizyczna, jezeli przepisy prawa na to pozwalaja.

3. Wykonawca, ktéry w ramach $wiadczenia ustugi na rzecz MPK POZNAN Sp. z 0.0. bedzie

wskazany jako Wytwoérca odpaddéw, musi posiada¢ numer rejestrowy w ,Bazie danych o
produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami” (w skrécie BDO) — z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych wtasciwe przepisy prawa zwalniajg go z tego obowigzku. Wszelkie
wytwarzane odpady musza byé ewidencjonowane w systemie BDO.
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W pozostatych przypadkach, w ktérych wytwérca odpadéw jest MPK POZNAN Sp. z 0.0.,
za wiasciwe czasowe ich magazynowanie, ewidencjonowanie i przekazanie do
uprawnionego podmiotu odpowiada jednostka realizujgca Prace.

4. Wytwarzane odpady w czasie $wiadczenia ustugi na rzecz MPK POZNAN Sp. z 0.0. muszg
by¢ sktadowane w wyznaczonym miejscu. Pojemniki i kontenery z nimi oraz plac odktadczy
winny uniemozliwia¢ negatywny wptyw odpadéw na Srodowisko (zabezpieczone przed
powstawaniem odciekéw i wymywaniem ewentualnych substancji niebezpiecznych z
wytwarzanych odpadéw mogacych doprowadzi¢ do skazenia $Srodowiska). Nadto
wytwarzane odpady musza by¢ na biezgco usuwane z terenéw MPK POZNAN Sp. z o.0.
bez zbednego czasu ich magazynowania.

5. Wykonawca ma obowiazek dotozenia wszelkich staran, aby w trakcie swiadczenia ustugi
na rzecz MPK POZNAN Sp. z 0.0. nie doszto do skazenia $rodowiska (ewentualnego
zanieczyszczenia wody, gleby lub powietrza atmosferycznego). W przypadku, gdy dojdzie
do wystgpienia sytuacji zagrozenia lub skazenia srodowiska, wykonawca powiadamia
Koordynatora ze strony MPK POZNAN Sp. z 0.0. 0 wystapieniu zaktocen i awarii oraz, na
wiasny koszt, podejmie natychmiast dziatania w celu:

1) ustania zagrozenia, usuniecia przyczyny skazenia srodowiska,

2) ograniczenia mozliwosci rozprzestrzeniania sie zanieczyszczen w srodowisku przez
zastosowanie odpowiednich Srodkow,

3) usuniecia powstatego skazenia w $rodowisku i w razie potrzeby dziatan rekultywaciji
skazonego obszaru.

W przypadku natozenia kary na MPK POZNAN Sp. z 0.0. w wyniku zaistnienia wydarzenia,

o ktérym mowa powyzej zostaje ona pokryta przez wykonawce.

§ 5.

Zasady dotyczace przestrzegania przepisow p.poz. przez wykonawcoéw wykonujacych

prace na zlecenie MPK POZNAN Sp. z 0.0.

1. Wykonawcy prowadzacy prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym, do
zabezpieczenia muszg posiadaé wiasny sprzet przeciwpozarowy.

2. Uzytkownikom urzadzen zasilanych energig elektryczng lub gazem palnym zabrania si¢
dokonywania czynnos$ci, ktére mogtyby stworzy¢ zagrozenie pozarowe lub wybuchowe. W
szczegolnosci zabrania sie:

1) korzystania z uszkodzonych instalacji, urzgdzen elektrycznych i gazowych,

2) wigczania do sieci jednocze$nie urzadzen elektrycznych w takiej ilosci, ze tgczny pobor
energii elektrycznej moze wywotaé przecigzenie,

3) pozostawiania bez dozoru wigczonych do sieci urzgdzen elektrycznych
nieprzystosowanych do ciagtej eksploatacii,

4) zastawiania doj$cia do czynnych tablic rozdzielczych, wytgcznikow, przetgcznikdw itp.
urzadzen elektrycznych,

5) przechowywania w pomieszczeniach wewnatrz budynkéw butli napetnionych gazem
ptynnym o wadze tadunku ponad 11 kg,

6) dokonywania samodzielnie przerébek i remontéw urzadzen oraz instalagji
elektrycznych lub gazowych, budowy dodatkowych punktéw odbioru energii
elektrycznej i gazowej.

3. Ponadto zabrania sie:

1) uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w miejscach zakazanych, okreslonych przez
MPK POZNAN Sp. z 0.0.,

2) pozostawianie szmat, trocin itp., nasyconych lub zanieczyszczonych substancjami
tatwopalnymi, utleniajgcymi sie lub szkodliwymi dla zdrowia albo wydzielajgcymi
zapachy bez zabezpieczenia ich w zamknietych naczyniach z materiatu niepalnego,

3) przechowywania odziezy ochronnej i roboczej w miejscach nieprzeznaczonych do tego
celu,
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4) przechowywania w bezposrednim sasiedztwie, bez nalezytego zabezpieczenia
substancji, ktorych wzajemne oddziatywanie moze spowodowaé zapalenie sie lub
wybuch,

5) przechowywania trucizn lub substancji niebezpiecznych w pomieszczeniach na terenie
zamawiajgcego bez pisemnej zgody,

6) blokowania dostepu do podrecznego sprzetu gasniczego oraz punktéw uruchamiania
instalacji gasniczych i oddymiajacych,

7) blokowania w jakikolwiek sposéb ciggéw komunikacyjnych stanowigcych drogi
ewakuacyijne,

8) wykonywania prac w spos6b powodujgcy aktywacje systeméw ochrony p.poz,
w szczegolnosci czujek, detektoréw, systeméw oddymiania.

§ 6.

Organizacja, zapewnienie bezpieczenstwa prac wykonywanych na terenie zajezdni.

1.

o~

Prace nalezy wykonywa¢ w sposob nie stwarzajacy zagrozenia dla pracownikéw MPK
POZNAN Sp. z 0.0., 0s6b trzecich — zgodnie z obowigzujacymi przepisami i wymaganiami
w zakresie bezpieczenstwa.

Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na wiasciwe zabezpieczenie miejsc, w ktorych

wykonywane sg prace moggce stworzy¢ szczegdlne zagrozenie dla zdrowia lub Zzycia oséb

trzecich, szczeg6lnie w trakcie wykonywania prac ziemnych (wtasciwe zabezpieczenie i

oznakowanie wykop6w), prac na wysokosci (wyznaczenie, oznakowanie i ogrodzenie stref

bezpieczenstwa, wyznaczenie i zabezpieczenie bezpiecznych przejs¢ i drog
komunikacyjnych), wykonywania pracy pod siecig trakcyjng (zachowanie odpowiednich
odlegtosci od sieci, wytgczenie napiecia w sieci).

Remonty, naprawy, przeglady lub konserwacja maszyn i urzadzen elektrycznych,

wykonywane by¢ muszg przez osoby posiadajgce stosowne uprawnienia, a dozwolone sg

po wykonaniu, stosownych do realizowanego zakresu prac, dziatarn zabezpieczajgcych,
polegajacych w szczegdélnosci na:

1) wytaczeniu obwodéw elektrycznych urzadzen, przy ktérych majg byé wykonywane
prace; o ile to wskazane — uzyskaniu widocznej przerwy izolacyjnej w obwodach
zasilania (np. poprzez wyjecie wktadek bezpiecznikowych);

2) wywieszeniu przy wytgczniku gtéwnym, w widocznym miejscu na urzadzeniu oraz na
pulpitach sterowniczych, tablic ,Uwaga-Nie zatgczac”;

3) sprawdzeniu czy w obwodach elektrycznych nie ptynie prad.

Prace te wykonuje wytgcznie pracownik posiadajacy wazne $wiadectwo kwalifikacyjne.

Przy konserwaciji, remoncie, montazu urzadzen, instalacji elektrycznych, cieptowniczych,

hydrotechnicznych, gazowych itp. nalezy postepowaé zgodnie z przepisami

obowigzujgcymi w tym zakresie.

. Kategorycznie zabrania sie wchodzenia do pomieszczen lub obiektéw, ktére nie zostaty

przekazane do wykonywania prac. W przypadku konieczno$ci takiego wejscia wymagana
jest zgoda pracownika nadzorujgcego ze strony MPK POZNAN Sp. z 0.0. wykonywanie
prac.

. Zabrania sie przechodzenia przez tory w bliskiej odlegtosci od nadjezdzajgcego (stojgcego)

tramwaju.

. Zabrania si¢ wchodzenia pomiedzy stojgce na zwrotnicach i zwezeniach miedzytorza

tramwaje, bez zabezpieczenia tychze tramwajéw przed mozliwoscig ich przypadkowego
uruchomienia.

. Zabrania sie przechodzenia na drodze cofajgcego sie pojazdu.
. Zabrania sie przechodzenia przez tory (torowisko) w ten sposéb, aby stopa/stopy dotykaty

szyn, a takze chodzenia po szynach.

. Zabrania sie przebywania pomiedzy przejezdzajgcymi autobusami.

Strona 5z 7



10.

11.

16-10-01

Nalezy zachowaé szczegdlng ostroznosé przy chodzeniu po schodach, pochylniach,
pomostach oraz w poblizu kanatéw przegladowo-naprawczych. Podczas poruszania sie
schodami nalezy obowigzkowo korzysta¢ z dostepnych poreczy.

Nalezy porusza¢ sie w bezpiecznej odlegtosci od kanatéw, nie skakaé przez nie.
Przechodzenie nad kanatami dopuszczalne jest tylko po przeznaczonych do tego celu
pomostach.

§7.

Organizacja, zapewnienie bezpieczenstwa prac wykonywanych na drogach, ulicach,
torowiskach, zajezdniach, petlach lub w ich poblizu.

1.

Przy wykonywaniu prac na infrastrukturze torowo-sieciowej lub w jej sgsiedztwie
(na zlecenie MPK POZNAN Sp. z 0.0.), kiedy prace te wykonywane sg one w skrajni
taboru tramwajowego i budowli, przedstawiciel Wykonawcy/Podwykonawcy ma
bezwzgledny obowiazek codziennie — zaréwno przed, jak i po zakonczeniu prac —
zglosic je kierownikowi zmiany w Centrali Nadzoru Ruchu — tel. 61 839 6510 lub tel.
alarmowy CNR 19 445. Pracownicy CNR maja obowiazek przekaza¢ informacje
o prowadzonych robotach prowadzacym pojazdy (przewidywane rozpoczecie
i zakonczenie), jesli odbywac sie one beda bez wstrzymania ruchu.

Obszar, na ktorym prace beda wykonywane, musi zosta¢ przez Wykonawce
oznakowany zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami. Po zakonczeniu
prac tymczasowe oznakowanie nalezy bezzwtocznie zdemontowac.

Wszelkie prace w skrajni torowiska lub drogi nalezy wykonywaé w zespotach minimum
dwuosobowych, z ktérych co najmniej jeden jest ubezpieczajagcym, a drugi (pozostali)
wykonuje (wykonujg) roboty. Pracownik ubezpieczajacy (,sygnalista”) ostrzega innych
o zblizajgcym sie tramwaju i obowigzku zejscia z toru — szczegdlnie w przypadku
postugiwania sie urzgdzeniami napedzanymi mechanicznie, generujagcymi duzy hatas
lub wymagajgcymi uwagi (fj. pracownik moze nie ustysze¢ i zobaczy¢ zblizajacego sie
tramwaju). Pracownicy wykonujacy prace winni mie¢ zapewniong i wyznaczong wolng
strefe zejécia z torowiska, a w przypadku torowisk, gdzie zejScie z toru moze byc¢
utrudnione (np. przez barierki oddzielajgce torowisko, zywoptoty, krzewy itp.) lub zejscie
z toru moze by¢ niemozliwe (torowiska bez lub z waskim poboczem czy pasem rozdziatu
pomiedzy jezdnig a torowiskiem, torowiska wspoélne z jezdnig) — miejsce pracy nalezy
obustronnie oznakowaé¢ znakiem B-20 ,stop”. Ruszenie spod ww. znaku moze nastgpi¢
na wyrazny znak np. reka, wydany przez upowaznionego pracownika sposrod osob
prowadzgcych prace.

Indywidualne prace moga by¢é wykonywane jedynie w przypadku prowadzenia prac poza
skrajnig torowiska, skrajnig drogi lub w obrebie przestrzeni przystanku przeznaczonej dla
pasazeréw np. utrzymanie czystosci, oprdznianie koszy, prace przy wyposazeniu
przystankow (wiaty, biletomaty, tablice informacji pasazerskiej, dzwigi i platformy
osobowe, schody ruchome itp.), skrzynie sterownicze, zabiegi pielegnacyjne roslin itp.

Pracownicy wykonujgcy jakiekolwiek prace przy torze (np. przegladowe, naprawcze,
konserwacyjne, obchodowe, sprzatanie, opryskiwanie, odchwaszczanie, koszenie itp.)
musza poruszac sie lewym torem i w czasie pracy muszg by¢ zwréceni twarzg w kierunku
nadjezdzajgcego pojazdu, za wyjatkiem tunelu na Franowo. Pracownicy wykonujgcy
prace w komorach tunelu Franowo obowigzani sg do przerwania prowadzonych prac
i zejScia z torowiska w przestrzen drogi ewakuacyjnej (szersza czesS¢ niesymetrycznej
komory tunelu wzgledem osi torowiska) na czas przejazdu tramwaju.
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§ 8.

1. Zabezpieczenie i oznakowanie prac powinno by¢ wykonane zgodnie z obowigzujacymi w
tym zakresie normatywami zewnetrznymi.

2. W przypadku, gdy podczas prowadzenia prac zaistnieje konieczno$é zastosowania
czasowego kierowania ruchem drogowym, sprawujacy nadzér nad pracownikami
obowigzany jest do niego wyznaczy¢ wytacznie pracownikow, ktorzy odbyli ,Szkolenie z
zakresu wykonywania niektérych czynnosci zwigzanych z kierowaniem ruchem
drogowym” i posiadajg stosowne dokumenty wydane przez Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego, tj. ,Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia z zakresu wykonywania
niektorych czynnosci zwigzanych z kierowaniem ruchem drogowym”.

3. Dopuszcza sie wykonywanie prac bez ustawiania znakéw wymienionych
w obowigzujgcych normatywach zewnetrznych — wytgcznie w przypadku prowadzenia
czynnosci obchodowych, przegladowych, naprawczych o charakterze innym niz prace
torowo-sieciowe, wymagajgcych krotkotrwatego wejscia w skrajnie torowiska, na ktérych
wystepuje bezpieczna strefa zejscia z toru lub prac realizowanych w poblizu przystankéow,
torowisk wzdtuz przystankéw, przejazdéw rowerowych czy przej$¢ dla pieszych przez
torowisko.

§9.

Tryb postepowania Wykonawcy w przypadku wystapienia wypadku przy pracy lub
zdarzenia potencjalnie wypadkowego lub choroby zawodowej podczas wykonywania
prac na terenie i na rzecz MPK POZNAN Sp. z o.0.

1. W sytuacji wystgpienia wypadku przy pracy lub zdarzenia potencjalnie wypadkowego
podczas prac na terenie MPK POZNAN Sp. z 0.0., wykonawca jest obowigzany
natychmiast poinformowa¢ gospodarza obiektu lub Koordynatora o zaistniatym zdarzeniu,
ktorzy nastepnie informujg o powyzszym fakcie CNR. Dalsze dziatania podejmowane sg
zgodnie z wewnetrznymi procedurami MPK POZNAN Sp. z o.0.

2. W przypadku wystgpienia zagrozenia zdrowia i zycia lub zaistnienia wypadku, Wykonawca

ma obowigzek udzielania niezbednej pomocy kazdemu pracownikowi bez wzgledu na jego
pracodawce.
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Zat. nr 2 do P6-10 (wyd. I)

F6-10-01
PROTOKOL Z KOMISYJNEGO
PRZEKAZANIA PLACU BUDOWY
ODIEKEUL ...
W ANIU oo WYKOMAWEY oo
.................................................................................. , celem wykonania nastepujgcych
0] = Lo PP P PP PUPPPRPPPPPPPRPT

SKLAD KOMISJI:

A. Strona przekazujgca:

Komisja w powyzszym skfadzie, po obejrzeniu terenu miejsca budowy stwierdza, co
nastepuje:
1) SEAN TEIENUL...ceeiiiiiiee ettt et e e e ettt et e e e e e e e e e e e e e e e eeaeaaaaaeaaaaans

2) Na terenie budowy znajduje sie :
= ST o] 4 TR PPPPPPP

3) Zabezpieczenie budowy:
Q) WATTOWNICZE.....eiiiieeee ettt e et e e e e e e e ettt e et e e e e e e e eeeeeeeas



6) Okreslenie zagrozen, ktére moze powodowa¢ wykonawca w stosunku do
PracoOWNIKOW MPK ... e e e e et e e e e eeaenes

Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania narzedzi, sprzetu technicznego
i sprzetu ochronnego oraz wykonywania prac zgodnie z obowigzujacymi
przepisami z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

Dokumentacja:

Podpisy Komisiji:
A. Strony przekazujgce;j: B. Strony przyjmujace;j:




Zat. nr 3 do P6-10
F6-10-02 (wyd. 1)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Oswiadczam, ze pracownicy posiadajg aktualne szkolenia BHP na zajmowanych
stanowiskach, stosowne badania lekarskie oraz kwalifikacje do wykonywania zleconej
pracy.

Zapoznatam/zapoznatem sie i bede przestrzega¢ wszystkich przepisow i zasad
dotyczgcych wykonywanych prac przeze mnie, moich pracownikéw, oséb zatrudnionych
na podstawie innej niz stosunek pracy, wykonawcow lub podwykonawcow na terenie
wszystkich lokalizacji MPK POZNAN Sp. z 0.0. Zobowigzuje sie do zapoznania z
przepisami obowigzujgcymi w MPK POZNAN Sp. z 0.0. wszystkie osoby zaangazowane
w wykonywanie zleconej pracy.

Przyjmuje do wiadomosci, ze dokument ,0gdlne zasady poruszania sie oraz wykonywania
prac przez osoby spoza przedsiebiorstwa na terenie MPK POZNAN Sp. z 0.0.” oraz
przepisy i zasady, ktore zawiera, nie zdejmujg ze mnie odpowiedzialnosci prawnej w
zakresie bezpiecznego prowadzenia prac, stosowania srodkéw ochrony oraz nie zwalniajg
mnie z obowigzku znajomosci innych uregulowan.



Zat. nr 4 do P6-10 (wyd. 1)

Taryfikator kar
za nieprzestrzeganie zasad i przepisow BHP

L Przewinienie Wysokosé
P (kazdorazowe stwierdzenie) kar w PLN
1. | Brak dokumentow poswiadczajacych aktualno$¢ badan lekarskich i szkolen
BHP pracownikéw realizujacych prace na terenie budowy 500
2. | Niestosowanie przez pracownika wymaganych srodkéw ochrony
indywidualnej 1000
3. | Brak lub niewtasciwe wykonanie zabezpieczen zbiorowych przy
wykonywaniu robot budowlanych 1000
4. | Niestosowanie przez pracownika kamizelki ostrzegawczej, odziezy
i obuwia roboczego odpowiedniego do zajmowanego stanowiska pracy 500
5. | Uzywanie urzadzen, maszyn, narzedzi nie spetniajagcych wymagan BHP
(uszkodzonych, niekompletnych) bez wymaganych dopuszczen, oznaczen,
atestow, certyfikatow, przegladow lub w sposob mogacy stworzy¢ 1000
zagrozenie
6. | Brak nadzoru ze strony podwykonawcy nad pracownikami 1000
7. | Usuwanie, niszczenie zabezpieczef, znakow ostrzegawczych
i informacyjnych 1000
8. | Niestosowanie si¢ do polecenn wydawanych przez nadzor techniczny
budowy lub stuzbe BHP ze strony Zamawiajacego 1000
9. | Przebywanie pracownika na terenie budowy pod wptywem alkoholu lub
innych $rodkéw odurzajgcych 1000
10. | Organizowanie i prowadzenie prac z naruszeniem zasad i przepiséw BHP 1000
11. | Za$miecanie terené6w MPK POZNAN Sp. z 0.0. (pozostawianie §mieci, 1000 (pius
optaty dodatkowe

odpaddw, niedopatkdéw itp. w miejscach do tego nieprzewidzianych)

natozone przez
jednostki zewn.)




Zat. nr 5 do P6-10
F6-10-03 (wyd.l)

Poznan, dnia ........cccooeevviii ..

Wykaz pracownikow/oséb zatrudnionych przez Wykonawce i podwykonawcéw do

realizacji prac zleconych Umowg .....................

poinformowanych o zagrozeniach dla bezpieczenstwa i zdrowia podczas pracy na

terenie MPK POZNAN Sp. z 0.0.

Niniejszym o$wiadczam, ze zostatem/am poinformowany/a przez mojego pracodawce -

.................................................................... —0:

zagrozeniach dla zdrowia i zycia wystepujgcych w zaktadzie pracy, na moim stanowisku
pracy i przy wykonywanych pracach, w tym o zasadach postepowania w przypadku awarii
i innych sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu pracownikéw,

odpowiedzialnosci za naruszenie przepiséw lub zasad bhp,

dziataniach ochronnych i zapobiegawczych podjetych w celu wyeliminowania lub
ograniczenia zagrozenh, o ktérych mowa powyzej,

danych pracownikéw wyznaczonych do udzielania pierwszej pomocy oraz wykonywania
dziatan w zakresie zwalczania pozarow i ewakuacji pracownikow,

wystepujacych na terenie .........cocoviiiiiiiiiiiie i

oraz zostatem zapoznany i zobowigzany do przestrzegania przepisow obowigzujgcych w MPK
POZNAN Sp. z 0.0, tj.:

instrukcji bezpieczenstwa pozarowego i innych zasad dotyczgcych bezpieczehstwa
i higieny pracy,

ogolnych zasad poruszania sie oraz wykonywania prac przez osoby spoza
przedsiebiorstwa na terenie MPK POZNAN Sp. z 0.0. (16-10-01),

1 0T

©

Imie i nazwisko Data Podpis pracownika

QINO| 0~ WIN =

(podpis i piecze¢ osoby
przeprowadzajgcej szkolenie)
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Zat. nr 6 do P6-10
F6-10-04 (wyd.l)

ZEZWOLENIE NA PROWADZENIE PRAC SZCZEGOLNIE
NIEBEZPIECZNYCH, W TYM POZAROWO | WYBUCHOWO
NIEBEZPIECZNYCH

B Y L= T o] =T PP PP PRSP
c ROAZA) PrAC ...

. Czas wykonania prac: dnia.........cccccceeeeeeinnnns od godziny ......eeeeeeeeeeee, do godziny ........ceeeveeeeeen

. Odpowiedzialni za:

1) przygotowanie miejsca prac, srodkéw zabezpieczajgcych i zabezpieczenie toku prac
(odpowiedzialny - wykonawca):

imie i nazwisko podpis
2) wytgczenie spod napiecia
(odpowiedzialny — Gospodarz obiektu lub osoba przez niego wskazana:
imie i nazwisko podpis
3) dokonanie analizy stezenia par cieczy i gazéw oraz pytow™ :
............................................................... wykonano, w miejscu wykonywania prac nie wystepujg

imig i nazwisko

niebezpieczne steZenia ..........ccccvvveieeieiii i



Zat. nr 6 do P6-10
F6-10-04 (wyd.l)

4) stosowanie srodkéw zabezpieczajgcych, organizacja pracy i instruktaz
(odpowiedzialny — Kierownik zlecajacy lub koordynator wg zapiséw P6-10)

imie i nazwisko przyjatem do wykonania

9. Osoba wyrazajgca zgode na rozpoczecie robot:
(osoba zatwierdzajgca - Kierownik zlecajacy lub koordynator wg zapiséw P6-10)

podpis kierownika podpis wykonawcy

10. Prace zakonczono dnia ...........ccceeevveeeen. 0.godziNa......cccceeeviiieeeeeieen.

11. Miejsce wykonywania prac i jego otoczenie sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban mogacych
spowodowac pozar* :

imie i nazwisko podpis

*dotyczy prac pozarowo i wybuchowo niebezpiecznych



